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CREACIÓN DE GRÁFICOS

Especialidad Auxiliar Contable

Grado 10°- Ofimática I
Un gráfico es una representación de los datos de una hoja de cálculo a través de figuras o líneas que permiten un análisis e interpretación más claros de los mismos.  En muchas ocasiones resulta muy útil que la información contenida en un libro de Excel se visualice gráficamente.

Para insertar un gráfico se tienen varias opciones, pero siempre se utiliza la sección Gráficos que se encuentra en la pestaña Insertar. 

[image: image4.png]


[image: image6.png]@

Cancelar_ |

an! lom

(==

i o8] B8] 0 s Jad | A4
B k| aA1IMAT

Linea

(w2 22 ] o8] 98] 83

Columna

==

| || o] AR

| FTT——

3 Plantlas
¢ e
@ craier
E s
M e

(ispersion)

s xv

[tif cotizaciones

® swerhce

© Anilos.
Bubua

e

Administrar pantias...





Es recomendable que tenga seleccionado el rango de celdas que quieres que participen en el gráfico, de esta forma, Excel podrá generarlo automáticamente. En caso contrario, el gráfico se mostrará en blanco o no se creará debido a un tipo de error en los datos que solicita.

Como se puede ver existen diversos tipos de gráficos a nuestra disposición. Se puede seleccionar un gráfico a insertar haciendo clic en el tipo que desee para que se despliegue el listado de los que se encuentran disponibles.
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En cada uno de los tipos generales de gráficos podrá encontrar un enlace en la parte inferior del listado que muestra Todos los tipos de gráfico... 
Hacer clic en esa opción equivaldría a desplegar el cuadro de diálogo de Insertar gráfico que se muestra al hacer clic en la flecha de la parte inferior derecha de la sección Gráficos. 

Aquí puede ver listados todos los gráficos disponibles, selecciona uno y pulsa Aceptar para empezar a crearlo. Si seleccionó un rango de celdas verá su nuevo gráfico inmediatamente y lo insertará en la hoja de cálculo con las características predeterminadas del gráfico escogido.

RESUMEN DE PASOS
1. Digite en diferentes celdas los datos que se desean graficar.

2. Seleccione todas las celdas que contienen los datos.

3. Active la barra Insertar. En el grupo Gráficos se encuentran separados por categorías los diferentes tipos de gráficos: Columna, Barra, Línea, etc. 
4. Haga clic dentro de la categoría donde desea buscar el gráfico.

5. Al desplegar la categoría aparece un menú que muestra los diferentes tipos de gráficos, seleccione alguno de ellos.

Después de realizar el cuarto punto, Excel insertará el gráfico en la misma hoja donde se encuentran los datos. Ejemplo:

	Estos datos representan las unidades exportadas por una compañía en el primer trimestre del año.
	Este es el grafico que insertaria Excel en caso de graficar los datos anteriores con gráfico en columnas.
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Este es el grdfico que insertaria Excel en caso de graficar los
datos anteriores con grdfico en columnas (Columna agrupada 30).

IC; — 5 ——————
2000 17
1800
1600
1400

1200
Puede utilizar estos tiradores @

W Bolsos

que aparecen alrededor del contenedor 1000
del grdfico para cambiarle el tamafio. 800

Si desea mover el grdfico, debe ubicar S
el cursor el mouse sobre el borde azul <— 400
del grfico y arrastrar con clic sostenido. s

W Zapatos

W Correas

Enero Febrero Marzo

]





	[image: image3.png]) ManExcelLpdf - Adobe Reader

Archivo_Edicion Ver Documento _Heramientss Ventana _Ayuds x
= &) ¢ /0 @® 5% - 5 [ Buscer -
—ry B D
1 Enero Estos datos representan las unidades
exportadas por una compatiia en el
2 Bolsos 1245 1138 1315| primer trimestre del afo. Esta
informacion digitada entre las celdas
3 Zapatos 1368 1416 1342| 41y D4 deben sombrearse totalmente
4 Correas 1875 1920 1615 pare crear el erdfico.

Este es el grdfico que insertaria Excel en caso de graficar los
datos anteriores con grdfico en columnas (Columna agrupada 30).

IC; — 5 ——————
2000 17
1800
1600
1400

1200
Puede utilizar estos tiradores @

W Bolsos

que aparecen alrededor del contenedor 1000
del grdfico para cambiarle el tamafio. 800

Si desea mover el grdfico, debe ubicar S
el cursor el mouse sobre el borde azul <— 400
del grfico y arrastrar con clic sostenido. s

W Zapatos

W Correas

Enero Febrero Marzo

]








REFRENCIAS Y SITIOS WEB DE APOYO: 
SENA – CEV. Comunidad Educativa Virtual SENA Regional Santander (2005).

www.comerciales2011.jimdo.com 

http://www.aulaclic.es/excel2007/a_6_4_1.htm   
http://www.microsoft.com

